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KRS: 0000223366

NIP: 6351710115

REGON: 240003366
	ul. Wyszyńskiego 8

43-173 Łaziska Górne 

tel./fax.: +48 32 444 64 53

e-mail: biuro@csr.biz.pl
www.csr.biz.pl



Łaziska Górne, dnia 21 lutego 2017 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczące przeprowadzenie szkoleń zawodowych, w związku z realizacją projektu pn. „SKILLS – skuteczna, kompleksowa, indywidualna lokata w lepszą samodzielność osób z niepełnosprawnościami w powiecie pszczyńskim i mikołowskim” w ramach Osi priorytetowej IX. Włączenie społeczne, Działania 9.1. Aktywna integracja, Poddziałania 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym – konkurs Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

I. ZAMAWIAJĄCY
Centrum Społecznego Rozwoju
ul. Wyszyńskiego 8, 43-173 Łaziska Górne
tel. +48 324 446 453, kom.: +48 795 264 731

e-mail: biuro@csr.biz.pl, www.csr.biz.pl

NIP 635-171-01-15, REGON 240003366

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na: przeprowadzeniu szkoleń zawodowych dla uczestników projektu pn. „SKILLS – skuteczna, kompleksowa, indywidualna lokata w lepszą samodzielność osób z niepełnosprawnościami w powiecie pszczyńskim i mikołowskim” w ramach Osi priorytetowej IX. Włączenie społeczne, Działania 9.1. Aktywna integracja, Poddziałania 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym – konkurs Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020. Zamówienie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Tryb zamówienia: Zamówienie realizowane jest w oparciu o zasadę konkurencyjności.

3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80530000-8 – usługi szkolenia zawodowego. 

4. Termin wykonania zamówienia: zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy, nie później niż do dnia 15 kwietnia 2017 roku. Dopuszcza się zmianę przewidywanego terminu realizacji szkoleń za obopólną zgodą.
5. Miejsce realizacji zamówienia: w miejscowości wskazanej w poniższej tabeli lub w lokalizacji umożliwiającej bezpośredni dojazd uczestników projektu komunikacją publiczną (autobusy komunikacji miejskiej, pociągi pasażerskie kategorii osobowej lub przyspieszonej, tj. zatrzymujące się na wszystkich lub na min. 75% przystanków kolejowych na danej trasie) w czasie nie większym niż 45 minut od podanej w poniższej tabeli lokalizacji. 
6.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zakresy oferty): 

	L.p.
	Temat kursu
	Lokalizacja
	Planowana liczba osób

	Planowany Termin rozpoczęcia

	Minimalna liczba godzin szkolenia

	1.
	Bukieciarz / Florysta
	Pszczyna
	1
	06.03.2017
	64

	2.
	ECDL BASE
	Pszczyna
	12

	06.03.2017
	40

	3.
	Księgowość wspomagana komputerem z modułem ECDL BASE
	Pszczyna
	2
	06.03.2017
	100

	4.
	Projektowanie dwuwymiarowe i trójwymiarowe z wykorzystaniem programu AutoCAD z modułem ECDL S8 (CAD 2D)
	Pszczyna
	1
	06.03.2017
	90

	5.
	Pracownik do spraw kadrowych i płacowych z modułem ECDL BASE
	Pszczyna
	2
	06.03.2017
	80

	6.
	Magazynier z modułem kierowca operator wózków jezdniowych (wózki widłowe)
	Pszczyna
	1
	06.03.2017
	90

	7.
	Obsługa maszyn sprzątających z obsługą wózków specjalizowanych
	Pszczyna
	2
	06.03.2017
	90


7. Dopuszcza się możliwość składania ofert częściowych obejmujących poszczególne Tematy kursu wskazane w powyższej tabeli.
8. Wybrany Oferent w ramach oferty zobowiązuje się zapewnić co najmniej: 

a) kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje i min. 2 letnie w danej tematyce kursu/ów doświadczenie;

b) odpowiednie pomieszczenia wyposażone w sprzęt i pomoce dydaktyczne umożliwiające prawidłową realizację kształcenia;

c) materiały szkoleniowe dla uczestników;

d) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki;

e) warunki organizacyjne i techniczne umożliwiające udział w kształceniu osobom niepełnosprawnym; 

f) catering;

g) przeprowadzenie weryfikacji nabytej przez uczestnika kwalifikacji zgodnie z wymaganiami dotyczącymi uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego (dokument dostępny na stronie internetowej: https://rpo.slaskie.pl/czytaj/uzyskiwanie_kwalifikacji_projekty_wspolfinansowanych_z_efs_2016_07_25).
9. Zajęcia co do zasady powinny być organizowane w godzinach pracy, tzn. od poniedziałku do piątku w godzinach od 08.00-16.00. Przy zastrzeżeniu, że możliwa jest organizacja zajęć w godzinach popołudniowych lub w soboty – po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym. 

10. Wymagania w zakresie cateringu: 

a) na każde 4 godziny szkoleniowe (45 minut) zajęć Oferent zobowiązany jest zapewnić jedną przerwę kawową, w trakcie której poda Uczestnikom kawę, herbatę, wodę, ciastka i owoce,
b) w przypadku realizacji zajęć w ciągu jednego dnia w wymiarze powyżej 6 godzin lekcyjnych Oferent zobowiązany jest do zapewnienia Uczestnikom gorącego posiłku i przerwy kawowej 

11.
Obowiązki wybranego Oferenta względem Zamawiającego: 

a) przekazanie Zamawiającemu do akceptacji przed rozpoczęciem zajęć materiałów szkoleniowych,
b) prowadzenie dziennika zajęć i list obecności według wzorów przekazanych przez Zamawiającego,
c) oznaczenie miejsca prowadzenia zajęć oraz dokumentacji informacją o realizowaniu kursu w ramach projektu dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z zapisami dokumentu pt.: Obowiązki informacyjne opublikowanymi na stronie internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 pod adresem: http://lsi.slaskie.pl//pub/nabory/download/1503,
d) informowanie Zamawiającego o nieobecności Uczestnika każdorazowo gdy taka nastąpi, nie później niż dnia następnego, 

e) przeprowadzenie pre testu przed rozpoczęciem zajęć i post testu po zakończeniu zajęć,
f) przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego, 
g) sfinansowane ewentualnych badań wstępnych uprawniających do udziału w kursie oraz dodatkowych kosztów uprawnień niezbędnych do aktywności,
h) wydanie Uczestnikowi dokumentu potwierdzającego uzyskane kwalifikacje, zgodnie z zapisami punktu II. ppkt. 8 lit. f), zawierającego opis efektów uczenia się,
i) przekazanie Zamawiającemu oryginałów następujących dokumentów: listy obecności, dziennika zajęć, pre i post testu oraz potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii dokumentu o którym mowa w pkt. II ppkt. 11 lit. h) w terminie do 2 dni po ukończeniu kursu.
12.
Oferent, a także delegowani przez niego szkoleniowcy / trenerzy są zobowiązani do przestrzegania materiału na temat wdrażania idei równości szans, w tym równości płci, w trakcie realizacji usług w ramach projektu. 

13.
Oferenci zobowiązani są przedstawić program kursu ze wskazaniem metod, które będą przez nich wykorzystywane w czasie zajęć. Wybrany Oferent/Oferenci musi dysponować prawami autorskimi do programów i materiałów wykorzystywanych na zajęciach. 

14.
Wykonawca zobowiązany jest wyznaczyć termin rozpoczęcia i zakończenia szkolenia, w terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia potrzeby przez Zamawiającego. Rozpoczęcie szkolenia musi nastąpić nie wcześniej niż w 3 i nie później niż w 5 dniu od zgłoszenia potrzeby przez Zamawiającego. Dopuszcza się zmianę terminu rozpoczęcia i/lub zakończenia szkolenia (w tym dopuszcza się rozpoczęcie szkolenia, wcześniej niż w 3 lub później niż w 5 dniu od zgłoszenia potrzeby przez Zamawiającego), za obopólną zgodą stron. Zmiana terminu rozpoczęcia i/lub zakończenia szkolenia, nie wymaga sporządzenia aneksu. 

15.
Cena brutto za przeprowadzenie kursu podlega weryfikacji na podstawie złożonych ofert, jednak nie może przekraczać stawki założonej w szczegółowym budżecie projektu oraz w Wykazie dopuszczalnych stawek dla towarów i usług „Taryfikatorze” obowiązującym dla konkursów i naborów ogłaszanych w województwie śląskim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 dla projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego (dokument dostępny pod adresem: http://lsi.slaskie.pl//pub/nabory/download/956). W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający może podjąć negocjacje z wybranym zgodnie z zasadą konkurencyjności Wykonawcą lub powtórzyć postępowanie w trybie zasady konkurencyjności. 

16.
Dla zamówienie stosuje się zwolnienie z podatku od towarów i usług zgodnie z zapisami art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c) ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (Dz.U. 2004 Nr 54 poz. 535).
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent, który spełnia następujące warunki: 

1. Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, m.in. posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (DZ.U.2016.645 z późn. zm.);

2. Zapewni realizację usługi we wskazanej poprzez zamawiającego lokalizacji;

3. Dysponuje doświadczeniem w prowadzeniu kursów z zakresu których dotyczy oferta w liczbie co najmniej 2 kursów w okresie ostatnich 2 lat;

4. Dysponuje kadrą zdolną do wykonania zamówienia (Delegowany pracownik / pracownicy posiadają min. 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć, których dotyczy oferta) 

5. Dysponuje odpowiednim potencjałem ekonomicznym i finansowym – warunek oceniany na podstawie załącznika nr 5;

6. Posiada uprawnienia do przeprowadzenia procesu weryfikacji (egzaminu/certyfikacji) w zakresie prowadzonego szkolenia zgodnie z wymaganiami tj. zgodne z poniżej zamieszczoną tabelą:
	PYTANIE
	TAK
	NIE

	I. Uznawane kwalifikacje 

	1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie (np.: po ukończeniu nauki zawodu u rzemieślnika, po ukończeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego)? 
	
	

	2. Czy dokument został wydany przez organy władz publicznych lub samorządów zawodowych (np.: Urząd Dozoru Technicznego czy Instytut Spawalnictwa) na podstawie ustawy lub rozporządzenia? 
	
	

	3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe, np.: operator koparki) i został wydany po przeprowadzeniu walidacji? 
	
	

	4. Czy dokument jest certyfikatem, dla którego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektów uczenia się na poziomie międzynarodowym (lista zidentyfikowanych certyfikatów w  pkt 2c opracowania)? 
	
	

	Jeżeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdząca, dany dokument można uznać za potwierdzający uzyskanie kwalifikacji.
Jeżeli na żadne z powyższych pytań nie udzielono odpowiedzi  twierdzącej, należy przejść do pkt II.

	II. Warunki uznania kwalifikacji 

	1. Czy walidacja efektów uczenia się została przeprowadzona zgodnie z wewnętrznym system zapewniania jakości przeprowadzanych procesów? 
	
	

	2. Czy wydany certyfikat zawiera opis efektów uczenia się?
	
	

	3. Czy wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branży, tzn. spełnia co najmniej jedną z poniższych przesłanek: 

· uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia działalności w danym zakresie albo 

· jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwołują się wprost do danego certyfikatu/ egzaminu) albo 

· został przyznany przez organizacje międzynarodowe (rządowe lub pozarządowe) albo 

· jest umocowany prawnie w co najmniej dwóch krajach.
	
	

	Jeżeli na każde z powyższych pytań z części II listy odpowiedź jest twierdząca, dany dokument można uznać za potwierdzający uzyskanie kwalifikacji. 


IV. WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze zamówienie nie może być udzielone osobom ani podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W przypadku złożenia oferty przez osobę/podmiot spełniający przesłanki określone w pkt a-d, zostanie on wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona. 

2. W razie wątpliwości co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiający wystąpi z żądaniem ich wyjaśnienia. Udzielone wyjaśnienia nie mogą powodować zmiany złożonej oferty. 

3. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu poprzez niezłożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie lub z przedłożonych dokumentów wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania. 

Oferent, który nie spełni powyższych wymagań nie przejdzie pozytywnie oceny formalnej. 

UWAGA – Oceny formalnej nie przejdą również oferty, w odniesieniu do których dane z formularza dotyczące warunków udziału w postępowaniu nie znajdą potwierdzenia w oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 2 oraz w przypadku, gdy dane z formularza będą niezgodne z załącznikami (np. w zakresie liczby godzin kursu ogółem,  zadeklarowanych w formularzu i wykazanych w załączonym programie).

V. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zostać złożona na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz: 

a) posiadać datę sporządzenia, 

b) zawierać adres lub siedzibę Oferenta, e-mail, numer telefonu, 

c) być zaparafowana na każdej stronie i podpisana czytelnie przez Oferenta, 

d) posiadać wypełnione wszystkie wymagane pola (dane, oświadczenia, informacje o kursie, o doświadczeniu, o liczbie załączników itd.), 

e) zawierać załącznik nr 3 (wg wzoru z załącznika nr 3) potwierdzającego dane zadeklarowane w ofercie  

f) zawierać informacje/załączniki  potwierdzające uprawnienia Wnioskodawcy do przeprowadzenia procesu weryfikacji nabytych przez uczestników kursu kwalifikacji zgodnie z tabelą zawartą w pkt. III. ppkt. 5. 

g) zawierać oświadczenia o braku powiązań (wg wzoru z załącznika nr 4) 

h) zawierać załącznik w postaci programu kursu (wg wzoru z załącznika nr 5) 

i) zawierać załącznik o sytuacji ekonomiczno- finansowej (wg wzoru z załącznika nr 6)
j) zawierać załącznik o stosowaniu klauzul społecznych (wg wzoru z załącznika nr 7).
2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze lub odręcznie drukowanymi literami. W przypadku składania oferty przez osoby fizyczne, powinna zawierać datę sporządzenia oraz czytelny podpis Oferenta, a w przypadku osób prawnych - powinna zawierać datę sporządzenia oraz być opatrzona pieczęcią firmową i podpisami osób upoważnionych do reprezentacji Oferenta. 

3. Oferta przygotowana niezgodnie z powyższymi wymogami nie spełni kryteriów formalnych i nie będzie podlegała ocenie merytorycznej. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekroczy kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartości zamówienia). 

5. Nie jest dopuszczalne składanie ofert wariantowych lub uzupełniających. 
6. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktu są: Maria Kamyk i Andrzej Walas, tel.: 32 444 64 53, e-mail: biuro@csr.biz.pl. Oferenci mogą zadawać pytania drogą mailową bądź telefonicznie od poniedziałku do piątku w godzinach 9.00-15.00. 

VI. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Oferty w wersji papierowej należy składać:

a) drogą pocztową na adres: Centrum Społecznego Rozwoju, ul. Wyszyńskiego 8, 43-173 Łaziska Górne, lub

b) osobiście w Biurze Projektów Centrum Społecznego Rozwoju przy ul. Kościelnej 4a, 43-170 Łaziska Górne w godzinach 8.30–14.30, lub

c) w wersji elektronicznej należy wysyłać na adres e-mail: biuro@csr.biz.pl.
2. Termin składania ofert mija w dnia 01 marca 2017 roku. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane.

3.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4.
Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

6.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: Zamawiającego: www.csr.biz.pl oraz w Bazie Konkurencyjności Funduszy Europejskich: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert (złożonych w terminie oraz spełniających wymagania określone w punkcie IV i punkcie V niniejszego zapytania) na podstawie następujących kryteriów: 

1) Cena (60%) – ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formułą: 

                                 Najniższa cena złożonych ofert 

Ilość punktów = -------------------------------------------------   x 60pkt 

                                                Najwyższa cena złożonych ofert 

2) Doświadczenie w realizacji zbieżnych szkoleń zawodowych (30%) zgodnie z następującymi kryteriami: 

a. Zrealizowanie do 20 szkoleń – 5 punktów 

b. Zrealizowania od 21 do 40 szkoleń – 10 punktów 

c. Zrealizowanie od 41 do 60 szkoleń – 15 punktów
d. Zrealizowanie od 61 do 80 szkoleń – 20 punktów
e. Zrealizowanie ponad 80 szkoleń – 30 punktów
3) Posiadanie certyfikatu jakości ważnego dla danej dziedziny (5%) (np. ISO) – ocena zgodnie z następującą punktacją: 
a. Nie posiadanie certyfikatu – 0 punktów 
b. Posiadanie certyfikatu – 5 punktów 
4) Stosowanie klauzul społecznych (5%) – oceniane na podstawie załącznika nr 7, zgodnie z następującą punktacją:

a. Nie stosowanie klauzul – 0 punktów 
b. Stosowanie klauzul – 5 punktów 
Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która otrzyma największą liczbę punktów stanowiącą sumę punktów za kryteria 1 i 2 i 3 i 4. 

Jeśli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą liczbę punktów, Zamawiający wybierze spośród ofert tę, która wykaże największe doświadczenie w realizacji szkoleń. 

Ocena dokonywana będzie odrębnie dla każdej z części zamówienia. 

IX. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich Oferentów, których Oferty zostały złożone w terminie i nie zostały wykluczone z postępowania. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert. 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie: Zamawiającego: www.csr.biz.pl oraz w Bazie Konkurencyjności Funduszy Europejskich: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
X. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli wystąpią następujące okoliczności: 

1. Wszystkie oferty, które wpłynęły w danym postępowaniu były wadliwe i nie można usunąć ich wad. 

2. W toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia wadę postępowania uniemożliwiającą zawarcie zgodnej z projektem umowy.  

3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

4. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia (w sytuacji, kiedy Zamawiający nie jest w stanie zwiększyć kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia). 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania zostanie przekazana Oferentom niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie upubliczniona w siedzibie Zamawiającego. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

7. Zamawiający na podstawie zapisów sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 zastrzega sobie możliwość udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień publicznych uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonej w umowie zawartej z wykonawcą, o ile te zamówienia publiczne są zgodne z przedmiotem zamówienia publicznego podstawowego, bez konieczności ponownego stosowania zasady konkurencyjności. 

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości przez Zamawiającego o tych okolicznościach. 

XI. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA:

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w Zapytaniu ofertowym oraz określił warunki takiej zmiany. 

2. Zmiany umowy mogą nastąpić w następujących przypadkach:  

1) Zaistnienia omyłki pisarskiej, 

2) Zmiany danych teleadresowych, 

3) Zaistnienia siły wyższej (np. powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy. 

4) Dopuszcza się możliwość zmiany terminu szkolenia składającego się na przedmiot umowy z następujących przyczyn: 

a) jeżeli w wyniku przeprowadzonej rekrutacji do udziału w szkoleniu nie zostanie zakwalifikowana odpowiednia liczba uczestników spełniających kryteria stawiane na etapie procesu rekrutacji, 

b) jeżeli ze względu na wypadek losowy nie będzie możliwe przeprowadzenie szkolenia (w szczególności: choroba trenera, siła wyższa).
3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a mających wpływ na jej ważność; 

4. Wszelkie zmiany do umowy wymagają formy pisemnego aneksu, potwierdzonego podpisami przez obie strony. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku braku decyzji o dofinansowaniu lub wstrzymaniu dofinansowania projektu. 

XII. POZOSTAŁE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I UMOWY:

1. W przypadku zaangażowania w realizację zadań w ramach innych projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, bądź zawarcia więcej niż jednej umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań wykonywanych na rzecz Zamawiającego. Łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł,  w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. Limit zaangażowania zawodowego, o którym mowa dotyczy wszystkich form zaangażowania zawodowego, w szczególności: 

1) w przypadku stosunku pracy – uwzględnia liczbę dni roboczych w danym miesiącu wynikających ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza się czas nieobecności pracownika związanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza się czasu nieobecności pracownika związanej z urlopem bezpłatnym, 

2) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangażowania – uwzględnia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangażowania w ramach własnej działalności gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy) – w przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności wykonawca będzie składać godzinową ewidencję czasu pracy dotyczącą wszystkich projektów. 

2. Wykonanie zadań przez Wykonawcę jest potwierdzone protokołem sporządzonym przez tę osobę, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie. 

IX. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr 1. Wzór formularza ofertowego
Załącznik nr 2. Wzór CV prowadzącego szkolenie
Załącznik nr 3. Wzór oświadczeń o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 4. Wzór oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym
Załącznik nr 5. Wzór programu
Załącznik nr 6. Wzór Oświadczenia o sytuacji finansowo-ekonomicznej
Załącznik nr 7. Oświadczenie o spełnieniu klauzul społecznych
Załącznik nr 1.
………………………………….

       Miejscowość i data

DANE OFERENTA:

Nazwa/ Imię i nazwisko …………………………………..
Adres …………………………..…………..

Tel/fax ………………………………..

E-mail …………………………….…..

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące przeprowadzenia szkoleń zawodowych, w związku z realizacją projektu pn. „SKILLS – skuteczna, kompleksowa, indywidualna lokata w lepszą samodzielność osób z niepełnosprawnościami w powiecie pszczyńskim i mikołowskim” w ramach Osi priorytetowej IX. Włączenie społeczne, Działania 9.1. Aktywna integracja, Poddziałania 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym – konkurs Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, przedkładam swoją ofertę na realizację kursu
:
	NAZWA KURSU
	

	Data rozpoczęcia zajęć
	

	Data zakończenia zajęć
	

	Dni tygodnia i godziny realizacji zajęć 
(np. pn-pt g. 08-16) 
	

	Długość kursu (liczba godzin) 
	

	Liczba godzin zajęć praktycznych 
	

	Miejsce realizacji zajęć (adres) 
	

	Warunki sprzętowe 
	

	Posiadane zaplecze finansowe (potwierdzone zaświadczeniem bankowym/wyciągiem bankowym)
	

	Sposób weryfikacji nabytych przez uczestników kwalifikacji
	

	CENA KURSU BRUTTO 
(DOTYCZY JEDNEGO UCZESTNIKA) 

	


Deklaracja dotycząca doświadczenia Oferenta:

a) Liczba wcześniej zrealizowanych kursów w zakresie którego dotyczy oferta:

· 20

· 21-40

· 41-60

·  61-80
·  Powyżej 80
Wykaz zadeklarowanych powyżej kursów
:

	Lp.
	Tytuł kursu (plus ewentualnie zakres, gdy z tytułu bezpośrednio nie wynika związek z zakresem oferty) 
	Liczba godzin 
	Instytucja na rzecz, której realizowano kurs (w przypadku wolnego naboru proszę podać liczbę uczestników) 
	Termin realizacji zajęć 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


Odpowiadając na Zapytanie ofertowe z dnia 21 lutego 2017r. ogłoszone przez Centrum Społecznego Rozwoju, przyjmuję do realizacji warunki postawione przez Zamawiającego w w/w zapytaniu ofertowym oraz oświadczam, że spełniam wymagania stawiane Oferentowi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w tym: 

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności;

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, m.in. posiadam aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (DZ.U.2016.645 z późn. zm.);
3. Dysponuję doświadczeniem w prowadzeniu kursów z zakresu których dotyczy oferta w liczbie co najmniej 2 kursów w okresie ostatnich 2 lat, 

4. Delegowany pracownik / pracownicy posiadają min. 2-letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć, których dotyczy oferta

5. Zapewnię realizację usługi we wskazanej poprzez zamawiającego lokalizacji

6. Oferowany kurs umożliwi Uczestnikom otrzymanie zaświadczenia/certyfikatu o ukończeniu kursu z zakresu którego dotyczy oferta lub zdobycia uprawnień wskazanych w zapytaniu ofertowym.
7. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (zgodnie z oświadczeniem) W przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do wykonywania zamówienia za stawkę wynagrodzenia podaną w niniejszym formularzu.
8. W przypadku wyboru mojej oferty wyrażam gotowość do realizacji wskazanych zadań w terminach i wymiarze godzinowym uzgadnianych każdorazowo z Zamawiającym.
9. Prowadzę / nie prowadzę* działalności gospodarczej w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829) w zakresie objętym przedmiotem oferty. W ramach realizacji zamówienia nie będę rozliczał/a się/ będę rozliczał/a się* na podstawie faktury. 
10. Dysponuję prawami autorskimi do programów i materiałów wykorzystywanych na zajęciach. 
………………………………………………………………………..…………………………………

Podpis Oferenta lub osoby upoważnionej/osób upoważnionych do reprezentowania Oferenta

* - Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2.
CURRICULUM VITAE PROWADZĄCEGO SZKOLENIE
1. Nazwisko:

2. Imię:

3. Data urodzenia:

4. Obywatelstwo:

5. Numer telefonu i mail:

6. Wykształcenie:

	Nazwa uczelni; ośrodka szkoleniowego oraz data ukończenia 
	Uzyskany stopień lub dyplom 

	
	

	
	


7. Języki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = słabo))

	Język 
	Czytanie 
	Mowa 
	Pismo 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Członkostwo w organizacjach zawodowych:

9. Inne umiejętności (np. doświadczenie w przygotowywaniu i realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE, udział w ciałach opiniotwórczych lub decyzyjnych, szkolenia):

10. Doświadczenie zawodowe:

	Okres zatrudnienia 
	Miejscowość 
	Firma 
	Stanowisko 

	
	
	
	

	Forma zatrudnienia 
	· umowa o pracę 

· umowa zlecenie 

· umowa o dzieło 
	Wymiar zaangażowania (wymiar etatu/l. godzin) 
	

	 Opis obowiązków:

	Okres zatrudnienia 
	Miejscowość 
	Firma 
	Stanowisko 

	
	
	
	

	Forma zatrudnienia 
	· umowa o pracę 

· umowa zlecenie 

· umowa o dzieło 
	Wymiar zaangażowania (wymiar etatu/l. godzin) 
	

	 Opis obowiązków:




……………………………………………..…………………………..………………………………………………..……………..

/miejscowość, data, podpis Oferenta, podpis delegowanego pracownika (jeśli dotyczy)/
Załącznik nr 3.

	…………………………………………………………

Pieczęć oferenta lub nazwa i adres
	……………………….………………….

Miejscowość i data


OŚWIADCZENIE 

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Oświadczam, że:

jako wykonawca spełniam warunki :

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności

2. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, m.in. posiadam aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (DZ.U.2016.645 z późn. zm.).

3. Zapewnię uczestnikom/uczestniczkom projektu udział w egzaminie zewnętrznym  zgodnie z wymaganiami dotyczącymi uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego (dokument dostępny na stronie internetowej: https://rpo.slaskie.pl/czytaj/uzyskiwanie_kwalifikacji_projekty_wspolfinansowanych_z_efs_2016_07_25).
4. Przeprowadzę egzamin wewnętrzny. 

5. Zapewnię realizację usługi we wskazanej poprzez zamawiającego lokalizacji

6. Dysponuję kadrą zdolną do wykonania zamówienia.
7. Dysponuję doświadczeniem w prowadzeniu kursów z zakresu których dotyczy oferta (zgodnie z opisem poniżej).
8. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (zgodnie z oświadczeniem).
9. Oświadczam, że realizacja usług będzie prowadzona zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym.

10. Świadom odpowiedzialności oświadczam, iż dane zawarte w ofercie i załączonym CV są zgodne z prawdą.
………………………………………………………………………..…………………………………

Podpis Oferenta lub osoby upoważnionej/osób upoważnionych do reprezentowania Oferenta

Załącznik nr 5.
	…………………………………………………………

Pieczęć oferenta lub nazwa i adres
	……………………….………………….

Miejscowość i data


PROGRAM ZAJĘĆ

	Nazwa kursu
	

	Proponowany

Termin/data 
	Temat zajęć 
	Liczba godzin lekcyjnych 
	Wykorzystywane metody (warsztaty, zajęcia praktyczne, wykład, praca na komputerach itp.) 
	Trener / szkoleniowiec / wykładowca 
(imię i nazwisko) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	



………………………………………………………………………..…………………………………

Podpis Oferenta lub osoby upoważnionej/osób upoważnionych do reprezentowania Oferenta

Załącznik nr 6.
	…………………………………………………………

Pieczęć oferenta lub nazwa i adres
	……………………….………………….

Miejscowość i data


OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że w dniu złożenia oferty w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe z dnia ………………………… 2017 roku na prowadzenie szkoleń zawodowych ramach projektu pn. „SKILLS – skuteczna, kompleksowa, indywidualna lokata w lepszą samodzielność osób z niepełnosprawnościami w powiecie pszczyńskim i mikołowskim”  posiadam zasoby ekonomiczno-finansowe pozwalające mi na realizację kursu/ów na który/e składam ofertę, a co najmniej na opłacenie kosztów odpowiednich egzaminów skierowanych kursantów, co potwierdzam:

………………………………………………………………………………………………………………………………….


………………………………………………………………………..…………………………………

Podpis Oferenta lub osoby upoważnionej/osób upoważnionych do reprezentowania Oferenta

Załącznik nr 7 - Oświadczenie o spełnieniu klauzul społecznych

	…………………………………………………………

Pieczęć oferenta lub nazwa i adres
	……………………….………………….

Miejscowość i data


OŚWIADCZENIE

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na prowadzenie szkoleń zawodowych ramach projektu pn. „SKILLS – skuteczna, kompleksowa, indywidualna lokata w lepszą samodzielność osób z niepełnosprawnościami w powiecie pszczyńskim i mikołowskim” oświadczam, że przy realizacji zamówienia będą / nie będą   stosowane klauzule społeczne, tzn. przy jego realizacji zostaną / nie zostaną   zatrudnione osoby znajdujące się w szczególnej sytuacji na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepełnosprawnościami, osoby w wieku 50 lat i więcej, osoby o niskich kwalifikacjach, tj. z wykształceniem ponadgimnazjalnym i niższym, osoby długotrwale bezrobotne, matki samotnie wychowujące dzieci, osoby sprawujące opiekę lub powracające na rynek pracy po okresie sprawowania opieki), w liczbie ……… . Przy realizacji zamówienia osoby te będą zajmowały się ……………………………………………………………..…………………………………………... 

� Liczba uczestników może ulec zwiększeniu/zmniejszeniu o max. 20%.


� Szczegółowy termin rozpoczęcia i zakończenia kursu zostanie ustalony z wyłonionym Wykonawcą.


� W tym jedna osoba niewidoma.


� W przypadku składania oferty obejmującej kilka kursów formularz należy wypełnić odrębnie dla każdego z kursów.


� Liczbę wierszy w tabeli można zwiększać.


� Informacja o sposobie potwierdzenia.
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